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Администрация городского округа Сокольский
Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 14 апреля 2015 года
	№ 187


	Об утверждении административного регламента

администрации городского округа Сокольский по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) городского округа Сокольский Нижегородской области»


В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской Федерации», постановлением администрации Сокольского муниципального района от 21 декабря 2011 года № 548 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в городском округе Сокольский Нижегородской области», постановляю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа Сокольский по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) городского округа Сокольский Нижегородской области».

2. Управлению делами администрации городского округа Сокольский обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Сельская новь» и размещения на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Сокольский Нижегородской области.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Сокольского муниципального района Нижегородской области от 10.07.2012 № 270 «Об утверждении административного регламента администрации Сокольского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) Сокольского муниципального района Нижегородской области».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальной политике Козлова Д. Н.

	Глава администрации
	И.В.Бобров


	
	Приложение № 1
к постановлению администрации 
городского округа Сокольский

Нижегородской области

от 14.04.2015 № 189


	Административный регламент

администрации городского округа Сокольский по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) городского округа Сокольский Нижегородской области»


1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности оказания муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при оказании муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) городского округа Сокольский Нижегородской области».

Предметом регулирования регламента являются взаимодействия с физическими лицами по вопросу приема заявлений, постановки на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады).

1.2. Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), осуществляется:

- отделом образования администрации городского округа Сокольский Нижегородской области (предоставляет муниципальную услугу);

- муниципальными образовательными учреждениями городского округа Сокольский Нижегородской области, реализующими основную общеобразовательную программу дошкольного образования (участвуют в исполнении услуги).

1.2.1. Отдел образования администрации городского округа Сокольский Нижегородской области организует, обеспечивает и контролирует деятельность образовательных учреждений по исполнению муниципальной услуги на территории городского округа.

Отдел образования осуществляет регистрацию очередности детей дошкольного возраста для устройства в дошкольные учреждения р.п. Сокольское, организует проведение заседаний комиссии по распределению мест, производит выдачу путевок в муниципальное дошкольное образовательное учреждение.

Регистрацию очередности детей дошкольного возраста в населенных пунктах городского округа Сокольский, (кроме р.п. Сокольское) производят муниципальные дошкольные образовательные учреждения соответствующего населенного пункта. Решение о предоставлении места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении оформляется в виде путевки в муниципальное дошкольное образовательное учреждение.

1.2.2. Зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), осуществляют соответствующие муниципальные образовательные учреждения (приложение № 1 к настоящему административному регламенту).

1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, достигших возраста двух месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста семи лет.

1.4. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

1.5. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

1.5.1. Информация о местонахождении и графике работы отдела образования администрации городского округа Сокольский, предоставляющего муниципальную услугу: Нижегородская область, р.п. Сокольское, ул. Набережная, д.9.

График работы отдела образования: понедельник-четверг с 8.00 ч. до 17.15 ч., пятница с 8.00 ч. до 16.00 ч.

Информирование о предоставлении услуги может осуществляться в МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению и юридическим лицам на территории городского округа Сокольский Нижегородской области» (далее — МФЦ).

Адрес местанахождения МФЦ городского округа Сокольский: Нижегородская область, р.п. Сокольское, ул. Кирова, д.13. График работы МФЦ: Вторник, четверг, пятница 9.00.-18.00 обед 13.00-13.48, Среда 9.00-20.00 обед 13.00-13.48, Суббота 8.00.-13.00 Воскресенье, понедельник — выходной.

1.5.2. Информацию о предоставлении муниципальной услуги заявители могут получить в отделе образования администрации городского округа Сокольский Нижегородской области и в муниципальных образовательных учреждениях, на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Сокольский в сети Интернет http://www.sokolskoe.omsu-nnov.ru., на сайте государственной информационной системы Нижегородской области  «Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области» в сети Интернет http://www.gu.nnov.ru./, на стендах МФЦ и на официальном сайте МФЦ в сети Интернет http://sokolskoe.omsu-nnov.ru. Информация о месте нахождения, номера телефонов, адреса электронной почты муниципальных образовательных учреждений также размещена на сайте http://www.sokolskoe.org.ru, либо предоставляется при обращении в отдел образования администрации городского округа Сокольский Нижегородской области, указана в приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 

1.5.3. Порядок и формы получения информации: 

1) личное обращение: по адресу Нижегородская область, р.п. Сокольское, ул. Набережная, д.9. Режим работы: понедельник-четверг с 8.00 ч. до 17.15 ч., пятница с 8.00 ч. до 16.00 ч.;

2) по почте по адресу: 606670 Нижегородская область, р.п. Сокольское, ул. Набережная, д.9.

2. по телефонам: (83137) 2-04-40 — секретарь отдела образования, (83137) 2-13-78 — информационно-диагностический кабинет отдела образования.

4) по электронной почте: roo_sokol@sinn.ru.

1.5.4. Информация о процедуре оказания муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается на стендах: 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность дошкольных образовательных учреждений;

- извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями; 

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для постановки на учет и направления детей в дошкольные образовательные учреждения;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет - сайтов и электронной почты дошкольных образовательных учреждений;

- основания и условия пребывания в дошкольных образовательных учреждениях; 

- основания отказа в направлении, противопоказания для направления в дошкольные образовательные учреждения; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц. 

1.5.5. При устном обращении граждан методист отдела образования, сотрудник образовательной организации, ответственный за постановку на учет и направление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции, дает ответ самостоятельно. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения родителя (законного представителя) ребенка. Должностные лица готовят разъяснения в пределах установленной им компетенции. 

1.5.6. Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) городского округа Сокольский Нижегородской области».

2.2. Муниципальная услуга осуществляется:

- отделом образования администрации городского округа Сокольский Нижегородской области (предоставляет муниципальную услугу);

· муниципальными образовательными учреждениями городского округа Сокольский Нижегородской области, реализующими основную общеобразовательную программу дошкольного образования (участвуют в исполнении услуги);

· прием документов для постановки на учет в дошкольную образовательную организацию осуществляется МФЦ городского округа Сокольский Нижегородской области.

2.3. Промежуточным результатом исполнения муниципальной услуги является прием заявления и постановка на учет ребенка для зачисления в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад) в отделе образования.

Промежуточным результатом является выдача отделом образования путевки в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад). Окончательным результатом является приказ дошкольного образовательного учреждения о зачислении ребенка в детский сад или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.5. Срок приёма и регистрации документов при личном обращении Заявителя не может превышать 30 минут.

При направлении документов по почте (в том числе по электронной почте) срок приёма и регистрации документов не может превышать 1 дня с момента поступления документов в отдел образования и в дошкольную образовательную организацию городского округа (кроме ДОО р.п. Сокольское). 

При подаче документов в МФЦ срок предоставления услуги начинается с момента передачи документов в отдел образования для постановки на учет в ДОО. Срок передачи документов из МФЦ в отдел образования — один рабочий день.

2.6. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Конвенция ООН о правах ребенка;

- Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 21.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральный Закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Закон Нижегородской области от 21.10.2005 № 140-З «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в области образования»; 

- Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам — образовательным программам дошкольного образования, утвержденный приказом министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08 2013 № 1014;

- Положение об отделе образования администрации городского округа Сокольский, утвержденным постановлением администрации городского округа Сокольский от 14.01.2015 № 7;

- Положение о порядке комплектования и правилах приема детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования Сокольского района Нижегородской области, утвержденное постановлением администрации Сокольского муниципального района Нижегородской области от 21.01.2014 № 16;

- настоящий административный регламент.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги родители (законные представители) подают в отдел образования или руководителю муниципального дошкольного образовательного учреждения (для муниципального дошкольного образовательного учреждения городского округа Сокольский):

- заявление о постановке ребёнка на очередь для зачисления в детский сад;

- предъявляется паспорт одного из родителей (законных представителей);

- подлинник свидетельства о рождении ребенка; 

- документ, подтверждающий право льготы (для льготной категории).

2.8. Внеочередное право получения  муниципальной услуги имеют:

- дети судей,

- дети сотрудников прокуратуры,

- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации,

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС.

Первоочередное право получения муниципальной услуги имеют: 

- дети сотрудников полиции;

- дети-инвалиды, дети, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом;

- дети из многодетных семей;

- дети работающих одиноких родителей (законных представителей);

- дети учащихся матерей;

- дети, находящиеся под опекой;

- дети, родители (законные представители) или один из родителей (законных представителей) которых находятся на военной службе;

- дети безработных;

- дети вынужденных переселенцев;

- дети студентов;

- дети ветеранов боевых действий, в том числе погибших;

- дети работников муниципальных образовательных учреждений. 

2.5. Право на льготу (внеочередное предоставление мест в детском саду) подтверждают следующие документы (в зависимости от льготной категории граждан): 

- копия удостоверения судьи, сотрудника прокуратуры и следственного комитета Российской Федерации,

- удостоверение инвалида или участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС.

Право на льготу (первоочередное предоставление мест в детском саду) подтверждают следующие документы (в зависимости от льготной категории граждан): 

- "дети-инвалиды" - справка установленного образца, подтверждающая факт установления инвалидности, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы (далее - справка МСЭ установленного образца);

- "родители (законные представители), являющиеся инвалидами", 

- справка МСЭ установленного образца;

- "работающие одинокие родители (законные представители)" - справка с места работы, а также "одинокие матери" - справка из органов записи актов гражданского состояния (справка формы N 25 о рождении; указанная справка не требуется, если в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце ребенка). Данный документ может предоставить сам заявитель или специалист отдела образования делает запрос в органы ЗАГС при организации межведомственного взаимодействия; "вдовы (вдовцы)" - свидетельство о смерти супруга, "разведенные родители" - свидетельство о расторжении брака;

- "учащиеся матери" - справка из образовательного учреждения, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении;

- "дети, находящиеся под опекой", - правовой акт органа местного самоуправления об установлении опеки; 

- "родители или один из родителей (законные представители), находящиеся на военной службе", 

- справка из воинской части. Данный документ может предоставить сам заявитель или специалист отдела образования делает запрос в Министерство обороны Российской Федерации;

- "безработные родители (законные представители)" - справка, выданная центром занятости населения, в котором гражданин зарегистрирован в качестве безработного. Данный документ может предоставить сам заявитель или специалист отдела образования делает запрос в Государственную службу занятости населения Нижегородской области;

- "родители (законные представители), являющиеся вынужденными переселенцами", - удостоверение вынужденного переселенца (с указанием кода региона);

- "студенты" - справка из учебного заведения среднего и высшего профессионального образования, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении; 

- "родители или один из родителей (законных представителей), являющиеся ветеранами боевых действий" -  удостоверение ветерана боевых действий либо свидетельство о праве на льготы;

- "родители или один из родителей (законных представителей), являются работниками учреждений образования", - справка с места работы.

2.9. Запрещено требовать от заявителя представления иных документов и информации, не предусмотренных настоящим регламентом и нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих услугу, органов местного самоуправления и организаций в соответствии с действующим законодательством.

2.10. Для зачисления детей в детский сад родители (законные представители) подают в образовательное учреждение заявление о принятии ребёнка в детский сад; предъявляется паспорт одного из родителей (законных представителей).

К заявлению прилагаются следующие документы:

- свидетельство о рождении ребенка;

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;

- медицинская карта;

- путевка отдела образования о зачислении ребенка в детский сад.

Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим регламентом.

2.11. Перечень оснований для отказа в оказании муниципальной услуги. 

2.11.1. Родителю (законному представителю) ребенка может быть отказано в направлении ребенка в дошкольное образовательное учреждение. 

Основания для отказа в приёме заявления, постановке на учет и зачислении детей в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад):

- заявителем предоставлены не все необходимые документы (паспорт заявителя, свидетельство о рождении ребенка);

- заявителем не представлен оригинал (либо нотариально заверенная копия) необходимого документа (паспорт заявителя; свидетельство о рождении ребенка);

- в документах, представленных заявителем, выявлена недостоверная информация; 

- отсутствие свободных мест в дошкольном образовательном учреждении, указанном родителем (законным представителем) ребенка в заявлении о постановке ребенка на учет;

- отсутствие положительного медицинского заключения о допуске ребенка в дошкольное образовательное учреждение.

Основание для отказа во внеочередном зачислении ребенка в  муниципальные дошкольное образовательное учреждение:

- право на льготу не подтверждено документом (копией удостоверения или справкой с места работы родителей или одного из родителей (законных представителей), являющихся сотрудниками полиции, сотрудниками прокуратуры или судьями).

Основание для отказа в первоочередном порядке предоставления ребенку места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении:

- право на льготу (для льготной категории) не подтверждено документом (в зависимости от категории граждан).

2.11.2. Дошкольные образовательные учреждения не вправе отказывать родителю (законному представителю) в приеме детей для образования и воспитания при наличии у родителя (законного представителя) путевки в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

2.12. Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

Места ожидания приема, сдачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги по телефонной связи, с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- возможность предоставления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте;

- степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур. 

Оказание муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) городского округа Сокольский Нижегородской области» включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием и рассмотрение комиссией документов от заявителя; 

- регистрация детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

- комплектование муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на новый учебный год;

- выдача родителям (законным представителям) детей путевок в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и их регистрация в книге учета выдачи путевки, либо устное информирование заявителя об отказе;

- зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 настоящего регламента.

3.3. Прием и рассмотрение документов от заявителя.

Основанием для начала административной процедуры является письменное обращение родителя (законного представителя) ребенка в отдел образования администрации городского округа Сокольский (для МДОУ р.п.Сокольское), в МФЦ городского округа Сокольский, либо в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (для МКДОУ городского округа Сокольский) (приложение № 3).

Для регистрации письменного заявления на устройство ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение родители (законные представители) предъявляют для ознакомления следующие документы и несут ответственность за достоверность информации, указанной в заявлении:
- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей); 

- свидетельство о рождении ребенка.

К заявлению прилагаются документы, подтверждающие внеочередное или первоочередное право на предоставление места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении.

Методист информационно-диагностического кабинета отдела образования администрации городского округа Сокольский, либо сотрудник образовательной организации, осуществляющий прием документов:

- устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, 

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов;

- проверяет правильность заполнения заявления;

- проверяет актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действительности;

- проверяет разборчивость написания текстов документов, 

- проверяет соответствие паспортным данным фамилии, имени, отчества;

- проверяет отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

- проверяет отсутствие в документах записей, исполненных карандашом;

· проверяет отсутствие в документах серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При личном обращении заявителя в МФЦ для предоставления муниципальной услуги, сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов:

· уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ;

· соответствие государственной или муниципальной услуги перечню предоставляемых государственных и муниципальных услуг на базе МФЦ;

· устанавливает личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя путем сличения документов;

· проверяет отсутствие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если оно не составляется в электронном виде;

· проверяет комплектность документов, а также соответствие предоставленных документов установленным требованиям;

· снимает копии с представленных документов и заверяет их;

· разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме документов, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; основаниях для приостановления муниципальной услуги (если имеется);

· предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки а заявлении непосредственно в МФЦ, если такая возможность имеется;

· разъясняет заявителю возможность обращения к сотруднику МФЦ за содействием в устранении недостатков;

· при согласии заявителя устранить выявленные недостатки возвращает их заявителю  без регистрации документов;

· при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрирует их;

· оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации заявлении о предоставлении муниципальной услуги и предоставленных документов, при этом сотрудник МФЦ уточняет у заявителя предпочтительный способ получения результата услуги — в МФЦ, в отделе образования, по телефону, по электронной почте или через почтовое отделение;

· в случае наличия оснований для отказа в приеме документов — возвращает документы заявителю с обоснованием причин отказа.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов указанным требованиям, методист информационно-диагностического кабинета, сотрудник образовательной организации, в том числе и работник МФЦ, уведомляет родителя (законного представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о постановке на учет и направлении в дошкольное образовательное учреждение, объясняет родителю (законному представителю), содержание выявленных недостатков в представленных документах. 

Сформированный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальный услуги, в течение одного дня доставляется сотрудником МФЦ, ответственному за доставку документов, в отдел образования. Методист ИДК отдела образования, ответственный за прием документов, выдает расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в МФЦ.

Общий срок административной процедуры по приему и рассмотрению документов 15 минут на одного заявителя.

3.4. Регистрация детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

Основанием для начала административной процедуры является установление соответствия всех документов предъявляемым требованиям. Методист информационно-диагностического кабинета отдела образования,  сотрудник образовательной организации, осуществляющий регистрацию, заносит в «Книгу учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования», следующие сведения: порядковый номер, регистрационный номер, дату регистрации, Ф.И.О. ребенка, дату рождения ребенка, домашний адрес и телефон, Ф.И.О. родителей (законных представителей), контактный телефон, планируемые родителями (законными представителями) дата поступления ребенка в учреждение и наименование учреждения (приложение № 4). 

3.5. Комплектование муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на новый учебный год.

Срок комплектования групп муниципальных дошкольных образовательных учреждений - ежегодно с 01 июня по 01 сентября при соблюдении принципа постепенности приема детей с учетом индивидуальной адаптации ребенка (не более двух вновь принятых детей в неделю в одну группу детей в возрасте до 3 лет).

В течение учебного года производится доукомплектование высвободившихся по различным причинам мест. Срок комплектования может быть продлен в случаях карантина или болезни воспитанников.

Решение о предоставлении места оформляется в виде путевки в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования (приложение № 5).

3.6. Выдача родителям (законным представителям) детей путевок в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и их регистрация в книге учета выдачи путевок, либо устное информирование заявителя об отказе.

Основанием для начала административной процедуры является установленное наличие свободных мест в дошкольных образовательных учреждениях. Методист ИДК отдела образования, ответственный за подготовку путевок, оформляет путевку ребенка в соответствующее дошкольное образовательное учреждение (приложение № 5). 

В путевке указываются: 

- дата и регистрационный номер;

- фамилия, имя, отчество ребенка; 

- дата рождения ребенка;

- адрес места жительства ребенка;

- полное наименование дошкольного образовательного учреждения, в которое направляется ребенок;

- адрес дошкольного образовательного учреждения;

- сведения о родителях (законных представителях) ребенка: фамилия, имя, отчество, место работы, занимаемая должность;

- наличие права на внеочередное или первоочередное устройство в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования городского округа Сокольский;

- основание для выдачи путевки - решение Комиссии с указанием номера протокола и даты проведения заседания Комиссии. Путевка после подписания методистом ИДК, ответственным за выдачу путевок, заверяется печатью отдела образования администрации городского округа Сокольский. Методист, ответственный за выдачу путевок, регистрирует подписанную путевку в книге учета выдачи путевок (приложение № 6). Общий срок административной процедуры по выдаче путевки в дошкольное образовательное учреждение 15 минут на одного заявителя.

В случае отсутствия свободных мест в соответствующем дошкольном образовательном учреждении, председатель комиссии, либо член комиссии, либо заведующий муниципальным дошкольным образовательным учреждением имеет право предложить родителю (законному представителю) ребенка другое дошкольное образовательное учреждение, имеющее свободные места и по возможности максимально близко расположенное к месту жительства заявителя.

В случае отказа родителя (законного представителя) от направления ребенка в другое дошкольное образовательное учреждение, имеющее свободные места, зарегистрированное заявление остается в очереди согласно даты его регистрации. 

3.7. Заведующая дошкольного образовательного учреждения осуществляет приём заявления (приложение № 7) от родителей (законных представителей) о зачислении ребенка в дошкольное учреждение при предъявлении паспорта одного из родителей (законных представителей) и проводит первичную проверку заявления, удостоверяясь, что текст документа написан разборчиво; фамилии, имена, отчества, адрес места жительства написаны полностью; документ не исполнен карандашом. 

К письменному заявлению родители (законные представители) прилагают следующие документы:

- свидетельство о рождении ребенка;

- медицинская карта ребенка, оформленная ЦРБ по месту жительства ребенка, заверенная печатью медицинского учреждения; 

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;

- путевка отдела образования.

Заведующая дошкольного образовательного учреждения проверяет наличие всех необходимых документов, надлежащее их оформление, сверяет копии документов с их подлинниками. 

Заведующая дошкольным учреждением издает приказ о зачислении ребенка в детский сад и оформляет договор между дошкольным учреждением и родителем (законным представителем) ребенка. 

3.8. При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с законодательством Российской Федерации и Нижегородской области заявление и документы, указанные в пункте 3.1.1. настоящего регламента, могут быть получены в электронной форме: заявление - через портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области в сети Интернет, а необходимые документы, подтверждающие право на внеочередное (первоочередное) зачисление в дошкольное образовательное учреждение - через систему межведомственного электронного взаимодействия либо иным путем, предусмотренным соглашением об информационном взаимодействии с организацией, располагающей данными сведениями.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий (внутренний) контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения заместителем главы администрации городского округа Сокольский по социальной политике или должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами отдела образования, сотрудниками образовательной организации, в компетенцию которых входит предоставление муниципальной услуги положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Нижегородской области, а также принятия ими решений.

Контроль осуществляется путем:

- периодической проверки журналов учета регистрации и движения документации;

- периодической проверки журналов регистрации обращений и жалоб заявителей.

По результатам контроля принимаются решения об устранении допущенных нарушений, о наложении соответствующих взысканий в соответствии с действующим законодательством.

4.2. По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных  инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействие) и решения сотрудников муниципальных образовательных учреждений, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями путем обращения в отдел образования администрации городского округа Сокольский на имя заведующей отдела образования администрации городского округа Сокольский (далее – заведующая).

5.2. Действия (бездействие) и решения должностных лиц отдела образования, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем путем письменного обращения к главе администрации городского округа Сокольский.

5.3. Действия (бездействие) и решения лиц, указанных в пунктах 5.1 и 5.2 настоящего регламента, могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Обращение (жалоба) заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения (жалобы);

- наименование органа, в который направляется письменное обращение (жалоба), либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица, решение, действие (бездействие) которого нарушают права и законные интересы заявителя;

- суть предложения, заявления или жалобы (причины несогласия с обжалуемыми действиями (бездействием) или решениями);

- личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.

5.4. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в день поступления в администрацию городского округа Сокольский Нижегородской области, или в отдел образования администрации городского округа Сокольский.

5.5. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично (через представителей) или направить письменное (в произвольной форме) либо в форме электронного документа обращение (жалобу).

Рассмотрение жалобы главой администрации городского округа Сокольский Нижегородской области, заведующей отделом образования администрации городского округа, производится в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.6. Письменное обращение (жалоба) рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.

В соответствии с частью 2 статьи 12 Федерального закона от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" в исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 указанного Федерального закона, глава администрации  городского округа Сокольский, заведующая отделом образования администрации  городского округа либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения (жалобы) не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение (жалобу).

5.7. Глава администрации городского округа Сокольский, заведующая отделом образования администрации городского округа назначает исполнителя для рассмотрения и подготовки письменного ответа на поступившее письменное обращение (жалобу).

5.8. Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным Законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", а также настоящим Регламентом.

В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.9. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.10. Отдельные обращения (жалобы) заявителей рассматриваются администрацией городского округа Сокольский, отделом образования в следующем порядке.

В случае, если в письменном обращении (жалобе) не указаны фамилия заявителя, направившего обращение (жалобу), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение (жалобу) не дается.

Глава администрации городского округа Сокольский, заведующая отделом образования администрации городского округа Сокольский при получении письменного обращения (жалобы), в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение (жалобу) без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, ответ на обращение (жалобу) не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения (жалобы) сообщается заявителю, направившему обращение (жалобу), если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации городского округа Сокольский, заведующая отделом образования администрации городского округа вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ранее направляемые обращения (жалобы) направлялись в администрацию городского округа Сокольский. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение (жалобу).

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение (жалобу), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.11. Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

5.12. Ответ на письменное обращение (жалобу) направляется по почтовому адресу, указанному в обращении (жалобе). Ответ на обращение (жалобу), поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении (жалобе), или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (жалобе).

5.13. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.14. Жалоба может быть направлена через МФЦ в том случае, если имеется соответствующее соглашение. Жалоба на действия сотрудника МФЦ, если это не связано с предоставление услуги, подается директору МФЦ.
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«Прием заявлений, постановка на 

учет и зачисление детей в муниципальные

 образовательные учреждения, реализующие 
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программу дошкольного образования 

городского округа Сокольский 

Нижегородской области»

СВЕДЕНИЯ 

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	
	Наименование

учреждения
	Почтовый адрес,

Интернет-адрес
	Телефон

/факс

Е-mail
	Фамилия, имя, отчество

руководителя

	1
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 1
	Нижегородская область, р.п.Сокольское,

ул. Кирова, д.34а
	2-12-36

ds1@sokolskoe.org.ru
	Шатарова Татьяна Викторовна

	2
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 2
	Нижегородская область, р.п.Сокольское, ул.Гагарина, д.6
	2-22-68

ds2@sokolskoe.org.ru
	Забелина Вера Леонидовна

	3
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 4
	Нижегородская область, р.п.Сокольское, ул.Лесная, д.20
	2-21-88

ds4@sokolskoe.org.ru
	Котова Ирина Аристарховна

	4
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 5
	Нижегородская область, р.п.Сокольское, ул.Садовая, д.15
	2-09-03

ds5@sokolskoe.org.ru
	Стрелкина Светлана Леонидовна

	5
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение Березовский детский сад 
	Нижегородская область, Сокольский район, д.Березово, ул.Новая, д.19
	2-91-00

ber.ds@sokolskoe.org.ru

	Копылова Людмила Геннадьевна

	6
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение Дорофеевский детский сад 
	Нижегородская область, Сокольский район, с.Дорофеево,

ул.Садовая, д.2
	2-93-00

dor.ds@sokolskoe.org.ru
	Улитина Наталья Вячеславовна

	7
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение Заболотновский детский сад 
	Нижегородская область, Сокольский район, д.Заболотное, ул.Молодежная, д.39
	2-31-85

zab.ds@sokolskoe.org.ru
	Воронина Наталья Александров-на

	8
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение Кузнецовский детский сад 
	Нижегородская область, Сокольский район, д.Кузнецово, ул.Центральная, д.17
	kuz.ds@sokolskoe.org.ru
	Парфенова Татьяна Алексеевна

	9
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение Летнебазовский детский сад 
	Нижегородская область, Сокольский район, п.Летняя База, ул.Почтовая, д.145
	letbz.ds@sokolskoe.org.ru
	Есина Елена Михайловна

	10
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение Мурзинский детский сад 
	Нижегородская область, Сокольский район, д.Мурзино, ул.Садовая, д.6
	murz.ds@sokolskoe.org.ru
	Зубкова Наталья Михайловна

	11
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение Пелеговский детский сад 
	Нижегородская область, Сокольский район, с.Пелегово, ул.Юбилейная, д.5
	pel.ds@sokolskoe.org.ru
	Пелевина Ирина Сергеевна

	12
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение Пудовский детский сад 
	Нижегородская область, Сокольский район, д.Пудово, ул.Зеленая, д.2
	2-08-68

detskiisad.pudovo@yandex.ru
	Суханова Ирина Александров-на

	13
	Филиал Муниципального казенного образовательного учреждения Заболотновская основная общеобразовательная школа Георгиевская начальная общеобразовательная школа
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Приложение № 2







к Административному регламенту 

по оказанию муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на 

учет и зачисление детей в муниципальные

 образовательные учреждения, реализующие 

основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования

 городского округа Сокольский

Нижегородской области»

БЛОК – СХЕМА

алгоритма прохождения административной процедуры по постановке на учет и направлению в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования

                                                 Прием документов от заявителя в МФЦ

	Прием документов от заявителя и сотрудника МФЦ, рассмотрение документов

	
	

	Регистрация детей в «Книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»

	
	

	Комплектование муниципальных образовательных учреждений, 

реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на новый учебный год

	
	
	
	

	Выдача родителям (законным представителям) детей путевок в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования и их регистрация в книге учета выдачи путевок
	Информирование заявителя об отказе

в выделении места в МКДОУ (при непосредственном обращении в отдел образования (МКДОУ), по телефону)
	Предложение родителю (законному представителю) направить ребенка в другое муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, имеющее свободные места, и, по возможности, максимально близко расположенное к месту жительства заявителя


Приложение № 3







к Административному регламенту 

по оказанию муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на 

учет и зачисление детей в муниципальные

 образовательные учреждения, реализующие 

основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования 

городского округа Сокольский

Нижегородской области»

	Отдел образования

администрации городского округа Сокольский 

_______________________________

                              (Ф.И.О. заявителя)

проживающей по адресу:                            ______________________________

_______________________________




Заявление

Прошу принять в МКДОУ детский сад № ____ моего(ю) сына (дочь) _______________________________________________________, родившегося 

Фамилия, имя, отчество ребенка (полностью)

(уюся) ______________________

Сведения о родителях:

Мать: ______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________

(место работы, должность)

Отец: _______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________

(место работы, должность)

Информация о льготах:

___________________________________________________________________

Наличие справок, подтверждающих льготы:

___________________________________________________________________

Наличие инвалидности у ребенка ____________________________________

Получение путевки (место) в МКДОУ необходимо в 

_____________________________

                      (месяц, год)

Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю.

С Положением о порядке комплектования и правилах приема в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования городского округа Сокольский Нижегородской области, утвержденным постановлением администрации Сокольского муниципального района Нижегородской области от 21.01.2014 № 16, ознакомлен.

№ телефона __________________ домашний, 
_________________ рабочий

________________

дата

________________

подпись 

Приложение № 4







к Административному регламенту 

по оказанию муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на 

учет и зачисление детей в муниципальные

 образовательные учреждения, реализующие 

основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования

городского округа Сокольский 

Нижегородской области»

КНИГА

учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	Регистрационный номер заявления
	Дата 

регистрации
	Ф.И.О.

ребен-ка
	Дата рождения 

ребенка
	Ф.И.О. 

матери и отца, 

контакт-ный телефон
	Домашний адрес и теле-фон
	Планируемые родителями
	Инфор-мация о наличии льгот

	
	
	
	
	
	
	Срок получе-ния путевок
	наименование 

учрежде-ния
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5







к Административному регламенту 

по оказанию муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на 

учет и зачисление детей в муниципальные

 образовательные учреждения, реализующие 

основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования

городского округа Сокольский

Нижегородской области»

ПУТЕВКА № ______

Ф.И.О. ребенка ______________________________________________________

Дата рождения ______________________________________________________

Домашний адрес: ____________________________________________________
___________________________________________________________________

Направляется в МКДОУ детский сад № _____________  ______________________________

с «____» _______________20____г.

Сведения о родителях

Ф.И.О. отца _________________________________________________________

Место работы _______________________________________________________

Занимаемая должность ________________________________________________

Ф.И.О. матери _______________________________________________________

Место работы ________________________________________________________

Занимаемая должность ________________________________________________

Информация о наличии льгот в соответствии с Положением о порядке комплектования и правилах приема детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования городского округа Сокольский Нижегородской области, утвержденным постановлением администрации Сокольского муниципального района Нижегородской области___________________________

Примечание. Путевка действительна в течение 14 дней со дня ее выдачи.

Дата выдачи путевки ______________________

Методист ______________________________________________

Приложение № 6







к Административному регламенту 

по оказанию муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на 

учет и зачисление детей в муниципальные

 образовательные учреждения, реализующие 

основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования

городского округа Сокольский

Нижегородской области»

КНИГА 

учета выдачи путевки 

	№

п/п
	Регистрационный номер путевки
	Дата 

выдачи 

путевки 
	Ф.И.О. 

ребенка
	Дата рождения ребенка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


	Домашний адрес
	В какое образовательное учреждение 

направлен ребенок

	6
	7

	
	


Приложение № 7







к Административному регламенту 

по оказанию муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на 

учет и зачисление детей в муниципальные

 образовательные учреждения, реализующие 

основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования

городского округа Сокольский

Нижегородской области»

Заведующей___________________________

________________________________________
(наименование образовательного учреждения)

________________________________________
(Ф. И. О. руководителя)

________________________________________
(Ф. И. О. законного представителя ребенка)

Адрес регистрации: _______________________
________________________________________
Адрес фактического проживания: ___________
________________________________________
Паспорт_________________________________

(номер, серия)

выдан ____________________________________

(кем и когда выдан)

Контактный телефон_____________________

Заявление

Прошу принять моего ребенка _________________________________________
(Ф. И. О. ребенка)

___________________в ____________________________________________________________
 (дата рождения ребенка)                  наименование образовательного учреждения)

________________________________________________________________
Сведения о родителях:

Мать: _______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________
(место работы, должность)

Отец: _______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________
(место работы, должность)

Информация о льготах:

___________________________________________________________________
Наличие справок, подтверждающих льготы:

___________________________________________________________________
Наличие инвалидности у ребенка ________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы (копии):

______________________________________________________________________________________________________________________________________
С Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса ___________ ______________________________________________________ ознакомлен (а).

(наименование  учреждения)

№ телефона __________________ домашний, 
_________________ рабочий

"_____"___________20___ г.                                  _________________________

                                                                                                     (подпись)

